附件一：

自学考试毕业证书办理要求及时间安排

一、办理毕业证书须具备以下条件

1、申请毕业的考生必须完成自学考试专业规定的学制年限。

2、所参加学习专业的各科成绩均合格的同学（包含实践课成绩、毕业答辩成绩等）。

3、学位课程成绩未达到学位授予要求的同学，可提出申请推后办理毕业手续。

4、不欠各种费用的同学。

二、相关材料准备

   1、填写打印《江苏省高等教育自学考试毕业生登记表》，该表正面考生信息需考生本人签字确认。背面有两项内容：

(1)需考生自己填写“自我鉴定”并签字。

(2)学院对毕业生思想品德鉴定，须加盖专业所在学院红印。

(3)上半年进行毕业手续办理的，填表日期应填写为上一年度的12月30日之前。下半年进行毕业手续办理的，填表日期一项应填写为本年度的6月30日之前。

2、考生自学考试准考证原件（市自考办核发）。

3、学校自己组织的自学考试课程考试成绩及毕业论文(设计)成绩。（纸质及电子各一份，纸质加盖学院红印。）

三、时间安排

自学考试毕业证书办理分“毕业资格”审核和“毕业证办理”两个阶段。

1、毕业资格审核

自学考试学生普高段学习毕业，取得普高段毕业证书即可办理自考本科资格审核，时间为每年的7月—11月。

2、毕业证办理审核

分上半年和下半年两次办理，上半年为每年2月20日之前上报毕业生材料，3月底之前可以领取毕业证书，毕业证书上毕业时间为上一年度12月30日。

下半年为每年8月20日之前上报毕业生材料，9月底之前可以领取毕业证书，毕业证书上毕业时间为本年度6月30日。
