徐州工程学院大学生创业园管理办法（试行）

为贯彻教育部《关于大力推进高等学校创新创业教育和大学生自主创业工作的意见》精神，落实中共徐州市委、徐州市人民政府《关于鼓励和扶持大学生在徐自主创业的意见》（徐委发〔2010〕4号）精神，促进我校大学生创业实践活动，有序规范校内大学生创业园综合管理，特制定本办法。

一、适用范围

本办法适用范围为我校注册在籍全日制大学生、应届毕业生以及毕业两年内（含两年）的往届毕业生自主申报的创业项目。

二、园区功能

1.以培育大学生企业意识和企业家精神为宗旨，遵循市场规律，实行企业化管理，为学校创业教育提供实践机会和为学生试创业提供服务平台。

2.创业园的主要任务是：帮助大学生创业项目在学校范围内开展实质性的经营活动，营造局部市场环境以及为其提供法律、财务、管理等创业所需的重要信息及咨询服务。

3. 依据我校大学生从事实践活动的角度的特点，拟将创业园划分为创业体验区、创业实训区、创业项目孵化区、注册经营区、园区综合服务区。创业园运行中，再根据发展情况适时调整。学生以创业团队为单位按照园区运行的相关规定进入园区从事创业实践活动。

4.创业园为大学生创业注册具有社会法人资格的实体提供注册地、专家团咨询、商业计划书指导、融资贷款等方面的服务。

三、服务机构及职责

徐州工程学院大学生创业园由徐州创新创业教育学院负责管理，由大学生创业园管委会综合服务部负责业务指导和管理，以及负责具体管理实施园内物业管理和配套服务。

综合服务部职责：

1.负责制定创业园发展规划和管理制度，并具体组织实施。

2.加强创业园创业企业的日常考核和监督管理，确保创业企业按照规定实施创业活动；

3.发布创业扶持政策、办事流程、创业信息、服务资源等公共信息；

4.聘请专家开设讲座，提供模拟运作、孵化培育等公共服务；

5.对大学生创业项目组织进行论证、评估、认定和跟踪服务；

6.检查和督促各项促进大学生创业政策的落实。

7.明确专门创业指导人员，实行专业化服务，为大学生创业企业提供政策咨询、各类扶持资金申请、企业登记注册以及商务、融资、法律、市场开拓等方面的“一站式”服务。同时，对创业园区实施标准的物业服务和管理。

四、项目入驻

（一）入驻条件

申请入驻企业（项目）应同时具备以下条件：

1.参与申报《徐州工程学院大学生创新创业基金项目》的团队。

2.有创业意向或项目的在校大学生、应届毕业生以及毕业两年内（含两年）的往届毕业生（取得《徐州市大学生创业证》者优先考虑）。

3.符合国家和江苏省、徐州市产业政策相关规定，创业项目较成熟，并具备以下条件：①技术含量较高、创新性较强、市场竞争力较强，并有利于形成或培育高新技术成果转化项目；②无知识产权纠纷；③已拥有被评审专家认可的创新性较高的使用技术和经营构想，并有明确的市场应用目标和完整、合理及有效的市场经营计划；④从事国家规定的特殊行业（如医药、医疗器械、邮电、通信、电力、农作物新品种及生物制品、公安及安全等）的项目，申请时须有行业主管部门出具的相关批准证明和有关测试报告；⑤对我市大学生创业具有典型示范和推动作用；⑥节能降耗，有利于环境保护等。

4.具备一定的项目启动资金和风险承担能力。

5.具有较完善的企业管理制度，入园后能保证在园区正常开展工作。同时承诺其研发成果优先在徐州市域范围内转化。

6.无违法违纪和不良行为记录。

7.自觉遵守创业园相关管理规定。

（二）申请入园所需材料及程序

1.创业企业（项目）在申请入园时，应提供以下资料：①《徐州工程学院大学生创业园入驻申请表》；②项目创业计划书或项目可行性研究报告；③企业法定代表人、股东或创业个人（团队）的简历和一吋近期彩色照片两张，提供《学生证》原件及复印件和所在院系证明，或者《徐州市大学生创业证》；④企业营业执照、税务登记证、组织机构代码证副本原件及复印件,或立项协议书；⑤综合服务部要求出具的其它证明材料。

2.申请入园程序：①创业企业（项目）如实提供申请材料；②徐州创新创业教育学院组建评审委员会，本着“好中选优”的原则，对创业企业及其项目进行调查论证和评审筛选，确定入驻资格；③由综合服务部上报市校大学生创业园管委会审批；④通过审批的创业企业（项目）在接到进驻通知后的5个工作日内与综合服务部签署入园协议书，并办理其它相关手续；⑤创业企业正式入园开展创业活动。

（三）场地配置标准：对符合条件的大学生创业企业（项目）免费提供2-5年期限的创业办公场所。对具有高新技术和拥有知识产权的项目，可根据创业项目的实施情况，经报批后适当增加创业办公场所配置面积或延长驻园时限。

（四）政策扶持：全面落实中共徐州市委、徐州市人民政府《关于鼓励和扶持大学生在徐自主创业的意见》（徐委发〔2010〕4号）以及徐州工程学院关于大学生创业经营中规定的各项优惠政策。

五、评估与奖惩

（一）综合服务部应建立全方位的评估指标体系，并负责对入驻的创业企业进行定期或不定期评估。定期评估每年进行两次，每半年一次。

（二）评估结果分优秀、合格与不合格三种，并以书面形式予以公布。依据评估结果，评选产生的优秀创业企业将予以重点支持并给予奖励；评估不合格的企业将责令退出创业园。

六、退出机制

（一）协议期满退出：入园企业（项目）与创业园协议期满的，应及时到综合服务部办理退园手续。

（二）自动申请退出：入园企业（项目）在创业实施中，涉及改变预定目标和项目内容，中止、提前或延期计划实施等变动，创业企业须提前15天向综合服务部提出退出申请，经审核同意后，终止协议，办理相关退场手续。

（三）孵化成功后退出：对成功孵化出壳的企业，创业企业须提前15天向综合服务部提出退出申请，经审核同意后，终止协议，办理相关退场手续。同时，综合服务部将推荐入驻徐州市大学生创业园产业化创业园，享受产业化创业园的优惠政策。或帮助联系徐州市域范围内其它适合的经营场所。

（四）责令退出：创业企业有下列情况之一者，将由综合服务部发出《退出通知书》，提出终止协议，责令其退出创业园：

1.经组织评估认定为不合格的；

2.驻园期间，其经营场所经常处于空闲或关闭状态，或占用场地开展与创业研发无关业务的，或私自将经营场所转租（让）、挪作它用的；

3.被司法机关裁定破产或执行清算的；

4.严重影响创业园内秩序的；

5.其它不适宜在创业园继续创业的企业（项目）；

6.企业法人或项目负责人毕业时间超过2年，自行退出，创业园可推荐迁入市级、国家级创业园。

相关创业企业在收到《退出通知书》后的15日内，须自行撤出设备，清理场地，并办理有关手续。

七、本办法自发布之日起生效，由徐州创新创业教育学院解释。
